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SOP Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

 DasprHukom (| | |

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. Peraturan Presiden Fepublik Indonesia Nomor 171 tahun 2024 tentang Kementerian Desa dan
Pembangunan Daereh Tertinggal

3. Peraturan Menteri Dasa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi Nomor 10 tahun 2016
tentang Pedoman Pengelolaan Data dan Informasi Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal dan

“ransmigrasi
4. Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi Nomor 6 Tahun 2018

"entang Pelayanan Dan Informasi Publik Dan Pengaduan Masyarakat Di Lingkungan Kementerian

Desa. Pembangunan Daerah Tertinggal. dan Transmigrasi
5. Peraturan Menteri Desa Dan Pembangunan Daerah Tertinggal Republik Indonesia Nomor 1 Tahun

22024 Tentang Organ sasi Dan Tata Kerja Kementerian Desa Dan Pembangunan Daerah Tertinggal

| Ketbriaitan soP I

1. SOP Pengelolaan Permohonan Informasi

2. SOP Pengelolaan Keberatan atas informasi

3. SOP Penanganan Sengketa Informasi Publik

4. SOP Penetapan dan Pemuktahiran DIP

5. SOP Penguijian tentang Konsekuensi

6. SOP Pendokumentasian Informasi Publik vang Dikecualikan

| Pering
Apatila SOP tidak dilaksanakan, maka Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan tidak berjalen
dengan baik

Ruang PPID

. Telepon
ATK

o U s W

Kualifikesi/Pelaksana | | | |
1. Pendidikan minimal SMA
2. Mampu mengoperasikan komputer, Ms.Word dan Ms. Excel

3. Memiliki pengetahuan tentang PPID
4. Memiliki kepribadian baik dar. disiplin

Peraiatan Perlengkapan | | |
1.

. Formulir Permohonan Informe.si
Komputer/Printer/Scanner/ATK
Jaringan Internet

Pencatatanis Pendataan 11 | |

1. Daftar Informasi dan Dokumentasi Publik




SOF PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG DKECUALIKAN

PELAKSANA MUTU BAKU
Pejabat Pengelola
NO| KEGIATAN Unit Pelaksana Teknis | Unit Satuan Kerja Informasi dan Tim KETERANGAN
Sekretariat PPID Kelengkapan Waktu Output
(UPT) (USK) Dokumentasi ID | pertimbangan ghap P
(PPID)
| Meavampaikan usulan daftar informasi publik vang C),_““ l) 1’\:0“‘] :)mIHs ‘masi Publik yang | Hari Daftar Informasi Publik yang
dik-cualikun dari UPT terkait S oswen Iormas S HR05 Dikecualikan
dikecualikan
Meaerima dan mengidentifikasi usulan daftar 1. Dasar Operasional PPID
2 finformasi publik vang cikecue likan oleh UPT dan USK 2. Usulan informasi Publik vang S Hari | Hasil Kajian
terikait kemudian menvampailan kepada PPID dikecualikan
Meaerima usulan daftar informasi publik vang | Undangan
dikzcualikan dari UPT dan USK terkait dan & R .+ |Berita Acara vang memuat Laftar
3 o = 2. Daftar Informasi yang Dikecualikan 1 Hari = 4 -
meagundang Tim Pertimbangan untuk melakukan uji = Informasi vang Dikceualikan
€ ¢ ¢ untuk publik
korsckuensi [ I |
4 | Me akukan uji konsckuensi teekait daftar informasi [ l Daftar Informasi vang Dikecnalikan untuk) 5 1ar Hasil Uji kensekuensi daftar informasi
publik vang dikecualikan ] I [ piblik veng dikecualikan
s 1etapke tar as blik ye — . 5 s . 2
= Meslapian dailir inforvasi. bl N yang Draft SK Penctapan Daftar biformasi vang SK Penetapan Daftar Informisi vang
S |chikecualikan serta menandate ngani berita scara 21 2 Han .
o o3 v Dikecualikan Drkecualikan
per-etapan daftar informasi publik vang dikecualikan
., |Meardokumentasikan SK Penciapan Daftar Informasi ( ) SK Penetapan Daftar Informasi vang 1 Hari | Daftar informasi yang Dikecualikan

Publik vang Dikcecualikan bescrta lampiran

D kecualikan




